
 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ХЕРСОНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

АЛЕШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ХЕРСОНСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

 

 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 

от        17.04       2024                             №    23      

 

 
О прохождении обучения 

и получения доступа к 

единой системе 

электронного 

документооборота 

«Регион» 

 

 

В целях обеспечения эффективного документооборота в деятельности 

Администрации Алешкинского муниципального округа Херсонской области, 

контроля за своевременным выполнением порученных заданий и безопасности 

обмена информацией: 

1. Предоставить данные не зарегистрированным пользователям в 

единой системе электронного документооборота «Регион» (РСЭД) для 

формирования заявки, согласно приложению №1. Заявки направить на 

электронную почту s.zarochincev@khogov.ru в теме письма указывать «Заявка». 

2. Пройти обучение и получить доступ к единой системе электронного 

документооборота «Регион» (РСЭД) в личном кабинете на ГОСУСЛУГАХ 

согласно инструкции приложение №2.  

3. Предоставить подтверждение получения доступа к единой системе 

электронного документооборота «Регион» (РСЭД) с ГОСУСЛУГ (скриншот) на 

электронную почту s.zarochincev@khogov.ru в теме письма указывать 

«Доступ». 

4. Сотрудникам администрации находящихся в ПВР необходимо 

пройти обучение до 25.04.2025 года. 

5. Сотрудникам территориальных отделов пройти обучение 

необходимо до 30.04.2025 года. 
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Приложение №1 

 

Данные для присоединения к организации 

 

№ 

п/п 

ФИО СНИЛС Должность e-mail 

1 Иванов 111-111-111 11   

Петр 

Сидорович 
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Приложение №2 

 

Инструкция 

 

Для того чтобы сотрудник мог присоединиться к организации, необходимо 
предоставить определённые данные, указанные в Приложении №1. После 
предоставления этих данных будет направлена ссылка для присоединения сотрудника 
к организации на указанный адрес электронной почты. 

После подтверждения присоединения к организации будет создана заявка для 
добавления сотрудника к единой системе электронного документооборота «Регион». 

После успешной обработки заявки на портале ГОСУСЛУГИ в личном кабинете 
физического лица появится уведомление о предоставлении доступа к единой системе 
электронного документооборота «Регион». Также будет предоставлена информация о 
необходимости прохождения обучения по работе в единой системе электронного 
документооборота «Регион». 

После успешного прохождения обучения необходимо пройти тестирование. В 
случае успешного прохождения тестирования на портале ГОСУСЛУГИ в личном 
кабинете физического лица появится уведомление о предоставлении доступа к единой 
системе электронного документооборота «Регион». 

При первом входе в единую систему электронного документооборота «Регион» 
потребуется сменить пароль, который необходимо запомнить. 

 




